INSTRUCTIVO PARA SUBIR A LA PLATAFORMA REPORTES DE SERVICIO SOCIAL

1.-Ir ala opcién de SERVICIO SOCIAL en el submenu de control escolar
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2.- Si tienes el servicio social activo, se mostrara la informacion que esta registrada en el sistema
de control escolar.

2.1 Para agregar un reporte de actividad da clic en el botén “Agregar reporte de

actividad”.
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3.- Llena el formulario con la informacién del reporte fisico de actividades de servicio social y
adjunta el archivo digitalizado del reporte dando clic en el botén “Seleccionar archivo” (el archivo
puede estar en formato JPG o PDF).

3.1.- Daclic en el botén “Enviar” para mandar la informacién del reporte a control escolar.
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@ El llenado debe ser en menos de 15 minutos, ya que de lo contrario no se guardara el reporte
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3.2.- Da clic en “Aceptar” para validar el envio de la informacién.
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3.3.- Se enviara el mensaje de Archivo subido correctamente si el proceso se completé con

éxito.
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4.- Verifica la informacién enviada dando clic en la opcién de SERVICIO SOCIAL en el submenu de
control escolar, en la tabla se muestra la informacidn enviada con el estatus de SOLICITADO.
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5.- Cuando el drea de Servicio Social acepte la solicitud del reporte, el estatus cambiard a
“VALIDANDO”.
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6.- Cuando el area de Servicio Social acepte la solicitud del reporte el estatus cambiard a
“AUTORIZADO” y aparecera en el espacio de “Reporte de Actividad Validadas” la informacién del
reporte.

6.1.- En este estatus se habilitard nuevamente el botdn de “Agregar reporte de actividad”
y podrds enviar un nuevo reporte para su revision.
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6.2.- Al enviar un nuevo reporte aparece en la lista de “Reporte de Actividad” y
nuevamente se tiene que validar por el drea de Servicio Social.
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Cualquier orientacién o duda favor de comunicarte a lilia@ceti.mx o a la Ext. 137 en Control
Escolar.
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